行政检查情况记录表

	被检查人基本情况
	☐法人或非法人组织
	名称
	
	法定代表人（负责人）
	

	
	
	地址
	
	联系电话
	

	
	
	统一社会信用代码
	

	
	☐个体工商户
	字号名称
	
	经营者姓名
	

	
	
	证件类型
	
	证件号码
	

	
	
	地址
	
	联系电话
	

	
	
	统一社会信用代码
	

	行政执法人员情况
	姓名
	
	执法证号
	

	
	姓名
	
	执法证号
	

	检查时间
	   年  月  日（  时  分）至   年  月  日（  时  分）

	检查地点
	

	检查情况
	（此处仅记录检查事实情况，建议以条目化形式规范填写内容）

被检查人：   签名或者盖章             年   月   日
见证人（可选）：签名或者盖章          年   月   日

行政执法人员：                       年   月   日
行政执法人员：                       年   月   日

	结果告知
	☐通过行政检查

☐未通过行政检查

☐其他                                            


注意事项：
1.检查情况主要填写检查事项、标准、方式、内容和存在的问题等。建议各地各部门以条目化形式规范填写内容，尽可能采用勾选框等方式，快速、便捷、准确记录检查情况，以减轻行政执法人员负担，同时使被检查人清晰知晓检查情况。
2.检查结果能当场告知的，应当当场告知。不能当场告知的，应当及时告知。实施行政检查时，要加强指导服务。
3.通过信息平台统一公示检查结果的，应当在检查时告知被检查人查询途径。

4.必要时可以邀请见证人到场见证，由见证人签名或者盖章。

行政检查结果告知书
（文号）

 （被检查人名称、统一社会信用代码） ：
我单位于      年   月   日按照（《行政检查通知书》文号）对你单位实施了行政检查，现将检查结果告知你单位：
□通过行政检查。（可视情况增加行政指导、风险提醒等相关内容，指导企业强化事前风险预防，做到执法与服务相统一。）
□未通过行政检查，你单位违反了 （法律依据名称及条、款、项具体内容） 的规定，存在以下问题：                        
                                                  。
特此告知。
行政执法主体联系人：                
行政执法主体联系电话：              
行政执法主体地址：                   
                      行政执法主体
                      （印章）
年   月   日
受送达人：     签名或者盖章           年   月   日  

送达方式：                       
送达地址：                       
注意事项：
1.能够通过行政检查情况记录表当场告知被检查人检查结果的，不必另行制作行政检查结果告知书；不能当场告知的，可以通过制作行政检查结果告知书、责令（限期）改正通知书等方式，将检查结果及时告知被检查人。
2.通过行政检查的，可以视情况在行政检查结果告知书中增加行政指导、风险提醒等相关内容，指导企业强化风险预防，做到执法与服务相统一。
3.未通过行政检查的，行政检查结果告知书中应当指出存在的具体问题，并按规定责令被检查人进行改正；也可以直接作出责令（限期）改正通知书，告知被检查人存在的问题并明确整改要求。需要立案查处的，按规定转入行政处罚程序。

责令（限期）改正通知书
（文号）

 （被检查人名称、统一社会信用代码） ：
我单位实施（《行政检查通知书》文号）行政检查中，发现你（单位）存在下列违法事实：　　　            ，违反了 （法律依据名称及条、款、项具体内容） 的规定。根据 （法律依据名称及条、款、项具体内容）的规定，现责令你（单位）：
□立即改正违法行为。
□在    　 年　    月      日前改正违法行为。

改正内容和要求如下：                                。（逾期不改正或者拒不改正的，依据      的规定，            。）
 你（单位）如不服本通知，可以自收到本通知书之日起六十日内依法向          申请行政复议，也可以自收到本通知书之日起六个月内依法向          人民法院提起行政诉讼。
提交行政复议申请书的互联网渠道（可选）：                。
行政执法主体联系人：                
行政执法主体联系电话：              
行政执法主体地址：                   
                                行政执法主体
                                  （印章）
                                 年   月   日
受送达人：     签名或者盖章           年   月   日

送达方式：                       
送达地址：                       
注意事项：
1.责令限期改正违法行为的时限应当明确。责令改正的内容和要求应当是针对被检查人违法行为提出的具体整改意见，不能笼统写为“责令改正违法行为”。法律、法规、规章对逾期不改正、拒不改正的法律责任有规定的，应当告知被检查人。
2.法律、法规、规章规定对违法行为应当进行行政处罚的，不能以责令改正代替行政处罚，应当按规定转入行政处罚程序。
3.属于行政复议前置法定情形的，行政执法部门对救济途径的告知内容做相应调整。
4.依据行政复议法规定，通过互联网渠道送达行政行为决定书的，应当同时提供提交行政复议申请书的互联网渠道。

整改复查意见书
（文号）

 （被检查人名称、统一社会信用代码） ：
    本机关于    年    月    日对你（单位）作出了《责令（限期）改正通知书》（文号），经对你（单位）整改情况进行复查：
    □你（单位）已经按照要求整改完毕。
 □你（单位）未按照要求整改，提出以下意见：              
行政执法主体联系人：                
行政执法主体联系电话：              
行政执法主体地址：                   
                             行政执法主体
                               （印章）
                              年   月   日

受送达人：     签名或者盖章           年   月   日

送达方式：                       
送达地址：                       
注意事项：
1.被检查人未按要求整改的，执法人员应该指出存在的问题，并提出相应意见。
2.复查中，可以采取拍照、录像等方式进行记录，作为复查意见书的附件。
3.需要立案查处的，按规定转入行政处罚程序。

人防工程防护设备生产企业“一业一查”

部门联合抽查记录表

	执法人员
	姓名
	单位
	执法证号/身份证号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	检查单位
	名  称
	
	
	

	
	统一社会信用代码/注册号
	
	
	

	
	检查事项
	检查内容
	检查结果

	国动部门
	依法生产经营情况监督检查
	1、是否具备国家防办颁发的相关资质证书
	

	
	
	2.是否存在违规生产、销售人防工程专用设备产品的情况
	

	
	
	3.是否存在不按国家人防办颁布的图集生产或擅自修改图纸生产人防工程专用设备的情况
	

	
	
	4.场地设置、从业人员资质是否符合要求
	

	备注
	

	市场监管部门联合抽查记录表

	检查单位
	检查事项
	检查内容
	检查结果

	市场监管部门
	登记事项检查
	住所（经营场所）或驻在场所的检查
	

	备注
	


检查对象 ：                              执法检查人员：

（签字/盖章）                              （签字/盖章）

年   月   日                                     年   月   日

说明：（1）检查结果栏填写相应编号：1.未发现问题 2.未按规定公示应当公示的信息 3.公示信息隐瞒真实情况弄虚作假 4.通过登记的住所（经营场所）无法取得联系 5.发现问题已责令整改 6.不配合检查情节严重 7.未发现本次抽查涉及的经营活动 8.发现问题待后续处理 9.合格 10.不合格。（2）备注栏可填写检查过程中责令停止违法与督促整改等相关情况。（3）检查对象为非市场主体时，相关数据项可根据工作实际作相应调整。
人防工程防护设备检测机构“双随机、一公开”联合抽查记录表

	执法人员
	姓名
	单位
	执法证号/身份证号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	名  称
	
	地  址
	

	
	统一社会信用代码/注册号
	
	法定代表人/

负责人
	

	检查单位
	检查事项
	检查内容
	检查结果

	国动部门
	检测机构及其检测情况的监督检查
	1、是否依照相关法律法规及技术标准开展检测业务
	

	
	
	2.是否存在检测报告内容数据缺项、漏项、弄虚造假
	

	
	
	3.是否存在拒不配合国动（人防）部门监督检查的行为
	

	
	
	4.检测设备、从业人员资质是否符合相关要求
	

	
	
	
	

	备注
	

	市场监管部门联合抽查记录表

	检查单位
	检查事项
	检查内容
	检查结果

	市场监管部门
	登记事项检查
	住所（经营场所）或驻在场所的检查
	

	备注
	


检查对象 ：                              执法检查人员：

（签字/盖章）                              （签字/盖章）

年   月   日                                年   月   日
说明：（1）检查结果栏填写相应编号：1.未发现问题 2.未按规定公示应当公示的信息 3.公示信息隐瞒真实情况弄虚作假 4.通过登记的住所（经营场所）无法取得联系 5.发现问题已责令整改 6.不配合检查情节严重 7.未发现本次抽查涉及的经营活动 8.发现问题待后续处理 9.合格 10.不合格。（2）备注栏可填写检查过程中责令停止违法与督促整改等相关情况。（3）检查对象为非市场主体时，相关数据项可根据工作实际作相应调整。

人防工程设计企业“双随机、一公开”

联合抽查记录表

	执法人员
	姓名
	单位
	执法证号/身份证号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	名  称
	
	地  址
	

	
	统一社会信用代码/注册号
	
	法定代表人/

负责人
	

	检查单位
	检查事项
	检查内容
	检查结果

	国动部门
	依法经营有关情况的监督检查
	1、是否存在违反人防工程建设强制性标准条文的问题
	

	
	
	2、是否存在不按国家人防办颁布的图集设计或擅自修改设计图纸的情况
	

	
	
	3、是否对审查合格的施工图设计文件向施工单位进行技术交底
	

	
	
	4、是否在人防工程建设过程中履行约定服务内容
	

	
	
	
	

	备注
	

	住建部门联合抽查记录表

	检查单位
	检查事项
	检查内容
	检查结果

	住建部门
	工程勘察设 计企业监督检查                 
	是否依法取得相应等级的资质证书，并在其资质等级许可的范围内承揽人防工程                           
	

	备注
	


检查对象 ：                              执法检查人员：

（签字/盖章）                              （签字/盖章）

年   月   日                                   年   月   日
说明：（1）检查结果栏填写相应编号：1.未发现问题 2.未按规定公示应当公示的信息 3.公示信息隐瞒真实情况弄虚作假 4.通过登记的住所（经营场所）无法取得联系 5.发现问题已责令整改 6.不配合检查情节严重 7.未发现本次抽查涉及的经营活动 8.发现问题待后续处理 9.合格 10.不合格。（2）备注栏可填写检查过程中责令停止违法与督促整改等相关情况。（3）检查对象为非市场主体时，相关数据项可根据工作实际作相应调整。

人防工程监理企业“双随机、一公开”

联合抽查记录表

	执法人员
	姓名
	单位
	执法证号/身份证号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	名  称
	
	地  址
	

	
	统一社会信用代码/注册号
	
	法定代表人/

负责人
	

	检查单位
	检查事项
	检查内容
	检查结果

	国动部门
	人防工程监理企业依法经营有关情况的监督检查
	1、是否依照法律、法规以及有关技术标准、设计文件和建设工程承包合同，对施工质量实施监理
	

	
	
	2、是否按照相关规定，配备相应的现场监理机构、监理人员和监理设施
	

	
	
	3、是否是否编制监理计划、监理实施细则方案、安全监督方案转
	

	
	
	4、是否存在违反相关规定的行为
	

	
	
	
	

	备注
	

	住建部门联合抽查记录表

	检查单位
	检查事项
	检查内容
	检查结果

	住建部门
	是否依法取得相应等级的监理资质证书

	是否依法取得相应等级的资质证书，并在其资质等级许可的范围内承担工程监理业务
	

	备注
	


检查对象 ：                              执法检查人员：

（签字/盖章）                             （签字/盖章）

年   月   日                         年   月   日
说明：（1）检查结果栏填写相应编号：1.未发现问题 2.未按规定公示应当公示的信息 3.公示信息隐瞒真实情况弄虚作假 4.通过登记的住所（经营场所）无法取得联系 5.发现问题已责令整改 6.不配合检查情节严重 7.未发现本次抽查涉及的经营活动 8.发现问题待后续处理 9.合格 10.不合格。（2）备注栏可填写检查过程中责令停止违法与督促整改等相关情况。（3）检查对象为非市场主体时，相关数据项可根据工作实际作相应调整。

人防工程施工图审查机构“双随机、一公开”

联合抽查记录表

	执法人员
	姓名
	单位
	执法证号/身份证号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	名  称
	
	地  址
	

	
	统一社会信用代码/注册号
	
	法定代表人/

负责人
	

	检查单位
	检查事项
	检查内容
	检查结果

	国动部门
	人防施工图设计文件审查的监督检查
	1、是否对全套施工图设计文件进行审查
	

	
	
	2.是否是否按照法律、法规以及相关技术标准进行施工图设计文件审查
	

	
	
	3..是否存在违反相关规定的行为
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	备注
	


	住建部门联合抽查记录表

	检查单位
	检查事项
	检查内容
	检查结果

	住建部门
	对工程勘察、设计、审图质量的检查

	是否对其审查结果质量负责
	

	备注
	


检查对象 ：                              执法检查人员：

（签字/盖章）                             （签字/盖章）

年   月   日                         年   月   日

说明：（1）检查结果栏填写相应编号：1.未发现问题 2.未按规定公示应当公示的信息 3.公示信息隐瞒真实情况弄虚作假 4.通过登记的住所（经营场所）无法取得联系 5.发现问题已责令整改 6.不配合检查情节严重 7.未发现本次抽查涉及的经营活动 8.发现问题待后续处理 9.合格 10.不合格。（2）备注栏可填写检查过程中责令停止违法与督促整改等相关情况。（3）检查对象为非市场主体时，相关数据项可根据工作实际作相应调整。

	许昌市国防动员办公室

“双随机、一公开”抽查情况记录表

	工程名称
	

	被检查单位
	
	工程类型
	

	联系人
	
	联系电话
	

	抽查时间
	年     月      日

	基本情况
	

	存在问题
	

	被检查单位 

 （签名、盖章）
	                年   月   日       
	检查人员（签名）
	         年   月  日

	备注
	



